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UNION EUROPEA

Programa Prevencién de la Violencia y el Delito
contra Mujeres, Nifiez y Adolescencia en Guatemala

INFORME MENSUAL
Nombre completo del contratista Brenda Lucia Eguizabal Barrios de Talomé
Dependencia Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ
Tipo de Servicios: Servicios Técnicos
Numero de Contrato: SEICMSJ/PVCMNA/081/58/2021
Correspondiente al mes de: SEPTIEMBRE 2021
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01. Elaborac;on de la solicitud de
suministros necesarios para

Actividad:

cumplir con sus actividades Se redacta solicitud de suministros
adecuadamente y trasladarla de | necesarios para cumplir con la limpieza y
forma quincenal al Coordinador esterilizacion de las instalaciones de la sede

Administrativa Financiera del central def programa — PREV/I-.
Programa.

Resultado:

Contar con insumos para que todas aquellas
personas que ingresen a la sede central del
programa —PREVI-, cuenten con
instalaciones  limpias,  adecuadas y
esterilizadas para su mejor comodidad y que
su estadia sea grata y placentera.
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instalaciones de la sede centraldel
programa, asi como los utensilios
de cafeferia, equipo de cocina
(incluye limpieza de horno
microondas, cafeteras,
refrigerador,  dispensador de
agua, mesas, manteles entre
olros).

R : | ';’Ik’ S fogrosiﬁesuli:adcs obtemdos -
02. Llevar a cabo oportunamente fa | Actividad:
adecuacion de los espaciosfisicos Se brinda atencibn a las reuniones
y la logistica necesaria de acuerdo programadas en la sede cenfral del
4 18 programacion de suniches programa -PREVI- brindando refrigerios y
programadas y extemporédneas atencion a los participantes.
que le sean solicitadas por la
coordinacion Administrativa | Resultado:
financiera de lasede central del| Que las personas involucradas enreuniones
programa sean bien atendidas de forma grata y
placentera, con un trato agradable tanto
para las visitas como para los colaboradores
a la sede central el programa
-PREVI.
03. | Mantener limpias y ordenadas las Aotividad:

Limpieza Constante de las areas de la sede
central - PREVI- ya sean estas internas y
externas tales como: oficinas, escritorios,
sanitarios, pasillos, sala de reuniones,
parqueo, efc.
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Resultado:

Areas adecuadas y limpias a todo aquelque
ingrese a las instalaciones de la sede central
del programa —PREV/|-

04.

Reportar cualquier desperfecto de
las instalaciones de la sede
central del programa,
considerando el buen uso de las
herramientas % utensilios
asignados para ser utilizados en
la realizacion de sus funciones.

Actividad:

Se observa que las areas estén en éptimas
condiciones, asi mismo que lasinstalaciones
limpias y equipo que se encuentren
funcionando correctamente.

Resultado:

En Septiembre se reportaron los siguientes
desperfectos dentro de la sede central del |-
Programa -PREVI-:

cafetera ya no funciono.

05.

Realizar mensualmente un
requerimiento de utensilios,
enseres e insumos de cafeteria y
limpieza que sean necesarios
para el buen funcionamiento de
la Sede Central del Programa.

Actividad:

Se traslada la informaciéon de forma escrita
de las necesidades de insumos, utensilios y
enseres al area de almacén de los insumos
de limpieza y cafeteria que se requieren.

Resultado
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Obtencion de insumos solicitados para el
mejor desempefio de las actividades
asignadas.

06. Rgalfzar olras actividades que fe Actividad:
asigne la Coordinacion

Administrativa Financiera y/o el/la | Atencién brindada a todo el personal como a
directora/a del Programa. visitas a la sede central del programa —

PREVI-

Al finalizar cualquier reunién se limpia la sala
de reuniones para cuando sea necesaria
utilizarla nuevamente.

Resultado

Personal atendido de forma adecuada.

Contar con la sala de reuniones en Optimas
condiciones para cuando sea utilizada.
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Brenda Lucia Eguizabal Barrios
Servicios Técnicos

Auxiliar de Mantenimiento Sede Central
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